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PRÉ-REQUIS PUBLIC DURÉE MODALITÉS 

TYPE DE VALIDATION 
Certificat de réalisation 
Attestation de fin de formation 

• Certification visée : TOSA®  
• Certificateur : ISOGRAD 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  
DATES ET LIEUX 

 

 Sur demande – Nous consulter  
 
 

 

  

 

 

  
TARIFS 

 

 
Certification : 110 € HT – 132 € TTC 

 

  

 

 

  
INTERVENANT 

 

 A Définir  

  

 
 

Lieux aménagés et modalités adaptées   
pour faciliter l’accès et l’usage aux 
personnes en situation de handicap. 

 

Toute personne souhaitant 
évaluer et certifier ses 

compétences sur les outils 
numériques 

Etre familiarisé avec l’utilisation 
d’un Micro-Ordinateur de 

Windows et des logiciels choisis 
pour chaque test 

Test évaluation : 40 minutes 
par logiciel 

Formation : variable en 
fonction du niveau 

Certification : 60 mn par 
logiciel 

Présentiel  
 

 
 RÉSULTATS ATTENDUS 

• Cibler les besoins et proposer des formations adaptées en 
fonction du métier 

• Mesurer l’efficacité des formations et attester de la montée en 
compétences des salariés 

• Attester un niveau précis sur le CV 
• Améliorer son employabilité 

 
 
 

 MÉTHODES PÉDAGOGIQUES 
• Positionnement initial* : test d’évaluation en ligne, adaptatif, 

pour positionner le niveau 
• Formation adaptée, en intra ou en inters entreprises  
• Mesure de la progression* : 2ème test d’évaluation en ligne 
• Certification des compétences acquises : passage en 

conditions d’examen en centre agréé (pièce d’identité) 
• Edition du rapport de progression avant/après  
• Vous obtenez un score sur 1000 et recevez un certificat 

 

http://www.sudmanagement.fr/
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DESCRIPTION  
 
 
 
 

 
Le TOSA® est le premier standard d’évaluation et de certification des 
compétences bureautiques. 

Les tests sont adaptatifs et reposent sur une méthode de scoring, ce qui 
permet de mesurer tous les niveaux, de débutant à expert ; Ils comparent les 
compétences opérationnelles à celles attendues en fonction d’un métier sur les 
logiciels les plus répandus. 

 
POSITIONNEMENT 

(FACULTATIF) 
 
 
 
 

 
• Test adaptatif en ligne 
• 25 questions par logiciel  
• QCM et exercices pratiques 
• Positionnement sur 5 niveaux  

          Cartographie détaillée des compétences (objectifs/métier) 

 

 
FORMATION  

     

 
• Préparation au TOSA® possible en présentiel ou en e-learning 

 
 
 

CERTIFICATION  
 
 
 
 

• Test adaptatif 
• Examen surveillé en Centre Agréé - 35 questions par logiciel 
• Score sur 1000, vérifiable en ligne : 
• Niv 1 : de 1 à 350 points (Initial) 
• Niv 2 : de 351 à 550 points (Basique) 
• Niv 3 : de 551 à 725 points (Opérationnel) 
• Niv 4 : de 726 à 875 points (Avancé) 
• Niv 5 : de 876 à 1000 points (Expert) 
• Certificat envoyé par courrier et valable 3 ans 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

TESTS ET CERTIFICATIONS 
DISPONIBLES  

 
 
 
 
 
 
 

• EXCEL (versions 2016-2019-2021) 

•  WORD (versions 2016-2019-2021) 

•  POWERPOINT (versions 2016-2019-2021) 

•  OUTLOOK (versions 2019-2021) 

•  GOOGLE SHEETS 

•  GOOGLE SLIDES 

•  GOOGLE DOCS 

PROGRAMME 
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