
LES BASES DE LA COMPTABILITE GENERALE 

EFI003 

www.sudmanagement.fr 
AGEN | Site de l’Agropole - CS 20053 Estillac - 47901 Agen Cedex 9 | 05 53 48 48 50 
MARMANDE | 158 Rue Gutenberg - Parc d’activité de Marmande Sud - 47250 Samazan | 05 53 84 82 82 

PÉRIGUEUX | Espace Couture - Le Carré des Pros - N21 - 24660 Sanilhac | 05 47 46 81 00  
VILLENEUVE-SUR-LOT | Marché gare - rue Henri Barbusse - 47300 Villeneuve-sur-Lot | 05 53 40 10 39 

           
 
  
 

 

PRÉ-REQUIS PUBLIC DURÉE MODALITÉS 

TYPE DE VALIDATION 
Certificat de réalisation 
Attestation de fin de formation 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  
DATES ET LIEUX 

 

  
Agen 

11-12-18-19 avril 
26-27septembre et 14-15 octobre 
 

Périgueux 
21-22-27-28 mai 
 
 

 

  

 

 

  
TARIFS 

 

 1150 € HT 
1380 € TTC 

 

  

 

 

  
INTERVENANT 

 

  
 

 

  

 
 

Lieux aménagés et modalités adaptées   
pour faciliter l’accès et l’usage aux 
personnes en situation de handicap. 

 

Assistante administrative 
désirant se familiariser 

avec la comptabilité 

Maitriser la langue 
française  

4 jours – 28 heures Présentiel  
 

 
 RÉSULTATS ATTENDUS 

• Comprendre les mécanismes comptables  
• Maîtriser les opérations d’enregistrement 

 
 OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES 

• Analyser et enregistrer chaque opération afin de permettre 
aux participants d’acquérir une autonomie pour la 
comptabilisation des opérations courantes de l’entreprise 

 
 MÉTHODES PÉDAGOGIQUES 

• Apports théoriques et exercices pratiques avec application 
informatique sur chaque cycle 
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LES FONDAMENTAUX DE LA 
COMPTABILITE 

(2 JOURS ) 

Les mécanismes comptables 
o Principes – Normes – Flux – Les documents de synthèse 
o Les comptes et l’enregistrement des opérations : comptes de 

bilan et de résultat 
La traduction dans les documents financiers des opérations de 
l’entreprise 

o Utilisation du journal et traduction dans les comptes 
individuels 

o Incidences Bilan-Résultat 

Ces deux premières journées seront centrées sur l’étude des mécanismes 
comptables, l’appréhension des opérations et leur incidence sur le bilan et le 
compte de résultat 

 
 
 

L’ENREGISTREMENT DES 
OPERATIONS EN COURS 

D’EXERCICE AVEC 
APPLICATION DIRECTE SUR 

UN LOGICIEL DE 
COMPTABILITE 

(2 JOURS) 

L’organisation d’une comptabilité 
o Le plan comptable 
o L’organisation de la comptabilité 

L’enregistrement des opérations  
o Analyse et comptabilisation des principaux types de charges 
o Distinction charges/immobilisations  
o Comptabilisation des opérations à caractère financier 

Les produits  
o Analyse et comptabilisation des principaux types de produits  

Ces deux journées seront consacrées à l’analyse des principales opérations et 
à leur prise en compte dans la comptabilité par l’enregistrement dans les 
journaux avec application sur un logiciel de comptabilité 

 

PROGRAMME 
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